
Plan pracy biblioteki na rok szkolny 2023/2024 

 
Prowadzenie ksiąg inwentarzowych biblioteki 

1. Księga inwentarza głównego   -   cały rok 

2. Księga  podręczników do klas I-VIII   -     cały rok 

3. Dowody wpływów, rejestr ubytków   -   cały rok 

Prowadzenie dokumentacji biblioteki 

1. Przygotowanie podręczników dla klas III-VIII do wypożyczeń   -  cały rok  

2. Sporządzenie planu pracy na rok szkolny 2023/2024   -    wrzesień 

3. Statystyka dzienna, miesięczna, półroczna, roczna      -   cały rok 

4. Sprawozdanie  półroczne/roczne w oparciu o plan pracy i statystykę czytelnictwa semestr I i II 

5. Prowadzenie dziennika zajęć       -   cały rok 

Gromadzenie i konserwacja zbiorów 

1. Gromadzenie zbiorów zgodnie z potrzebami       -  cały rok 

2. Ewidencjonowanie zbiorów zgodnie z obowiązującymi przepisami: klasyfikacja wg 

UKD, katalogowanie   -   cały rok 

3. Konserwacja księgozbioru      -    cały rok 

4. Gromadzenie książek – darów od czytelników, przygotowanie protokołów darowizn, 

wprowadzenie książek do księgi inwentarza głównego oraz przygotowanie ich do 

wypożyczeń    -    cały rok 

5. Selekcja księgozbioru –przygotowanie spisu kasacji, przekazanie książek na 

makulaturę   - cały rok 

Warsztat informacyjny biblioteki 

1. Prowadzenie na bieżąco katalogów kartkowych  -     cały rok 

2. Wymiana zapisanych kart książek    -        cały rok 

Udostępnianie zbiorów 

1. Aktualizacja kartoteki czytelników    -   sierpień/wrzesień 

2. Wypożyczenia podręczników dla uczniów klas I-VIII          -        cały rok 

3. Organizacja udostępniania zbiorów dla wszystkich uczniów     -     wrzesień/czerwiec 

4. Prowadzenie kartoteki czytelników     -   cały rok 

Praca pedagogiczna z czytelnikiem 

1. Udostępnianie zbiorów biblioteki    -     cały rok 

2. Rozmowy indywidualne z czytelnikami     -      cały rok 

3. Udzielanie wskazówek i porad bibliotecznych i bibliograficznych     -    cały rok 

4. Przygotowywanie materiałów dla uczniów i nauczycieli na lekcje, do referatów, 

konkursów, projektów, warsztatów, uroczystości…       -      cały rok 

5. Propagowanie nowości czytelniczych, kiermasz książek itp.      -        cały rok 

Zadania wynikające z harmonogramu działań szkoły 

1. Narodowe czytanie „Nad Niemnem” Elizy Orzeszkowej-wrzesień/październik 

2. Ogólnopolski dzień głośnego czytania 29.09  -   wrzesień/październik 

3. Kiermasz książki - cały rok 

4. Międzynarodowy Dzień Książki dla Dzieci- konkurs plastyczno-literacki.       -  

kwiecień 

5. Lekcje biblioteczne –                 cały rok 

 

Opracowała: 

Bibliotekarz- Marlena Leśniewska 


